               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     
        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36
(Từ ngày 02/5/2016 đến ngày 08/5/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

02/5
	TOÀN TRƯỜNG NGHỈ BÙ LỄ 30/4 VÀ CĐV TRỰC THEO PHÂN CÔNG
	Cả ngày
	

	
	
	
	

	Thứ Ba

03/5
	TOÀN TRƯỜNG NGHỈ BÙ LỄ 01/5 VÀ CĐV TRỰC THEO PHÂN CÔNG
	Cả ngày
	

	
	
	
	

	Thứ Tư

04/5
	- Nhận biên bản, bài chấm thẩm định HKII từ P.HT phụ trách môn.
	8h00
	Theo phân công

	
	- Hạn chót hồi phách, trả sửa bài kiểm tra HKII các môn khối 9
	Trong ngày
	GVBM K9

	
	- Hạn chót hồi phách, trả sửa bài kiểm tra HKII các môn khối 6,7,8
	Trong tuần
	GVBM K:6,7,8

	
	- Nộp bài kiểm tra HKII về cô Hoàn sau khi chấm thẫm định và phát bài đến HS xong. 
	Trong ngày 
	GVBM K:6,7,8,9

	
	- Hạn chót chốt danh sách đăng ký HS đi tham quan tại Suối Mơ
	11h00
	GVCN

	
	- Phân xe, GV quản lý HS đi tham quan tại Suối Mơ
	Chiều
	HT, Vi tính

	
	- Phân công bổ sung GV quản lý bán trú, dạy lớp cho HS không đi tham quan.
	Hạn chót 05/5
	P.HT

	
	- Tự xếp giờ tổ chức cho HS thực hiện nhận xét, xếp loại hạnh kiểm HKII, cả năm (theo mẫu)
	Trong ngày
	GVCN K:6,7,8,9

	
	- Xếp lịch, tổ chức cho HS vắng kiểm tra HKII kiểm tra bù (HS vắng có phép)
	Trong ngày
	2 cô P.HT

	
	- Nhắc nhở HS khối 9 chuẩn bị 6 tấm hình 3x4 để làm hồ sơ TN và TS10
	Trong tuần
	GVCN 9

	
	- Chỉ đạo cho HS đạt HSG cấp TP, QG chụp hình làm bìa tập khen thưởng cuối năm học 2015-2016.
	Sáng
	C.Lan – P.HT và T.Tuấn

	
	- Các lớp BD.HSG, nghề học theo lịch.
	Trong tuần
	GV theo phân công

	
	- Tiếp tục hoàn thành kiểm tra nội bộ (Tổ, nhóm, bộ phận, căn tin, bán trú, chuyên đề nề nếp HS)
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Tiếp tục rà soát tập hợp minh chứng phục vụ cho công tác KĐCL giáo dục nhà trường vào đầu năm học 2016-2017.
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Tổ chức kiểm tra hồ sơ nghề, TN.THCS và TS 10
	Theo KH
	2 cô P.HT

	
	- Áp dụng TKB mới của tuần 36 (có thay đổi một số lớp)
	Trong tuần
	GV - HS

	
	- Gửi danh sách Hội đồng xét TN.THCS về mail: tungktv51@gmail.com.
	Trong ngày
	BLĐ

	
	- Điều động cho HS K:6,7,8 xem phim tại Hội trường
	Trong ngày
	C.Đào, GV, GT

	Thứ Năm

05/5
	- Thống kê bài kiểm tra và TB môn HKII (theo mẫu)
	Trước ngày 07/5
	Nhóm trưởng các môn

	
	- Các môn khối 9 nhập điểm kiểm tra HKII vào SMAS sau khi được P.HT phụ trách môn phân công kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân và có nhận xét của P.HT.
	Từ 05-06/5
	GVBM K9

	
	- Nộp lệ phí thi nghề và làm chứng nhận nghề về TT KTTH-HN
	Trong ngày
	Thủ quỹ

	
	- Nộp xác nhận hoàn thành chương trình HKII về P.HT quản lý môn.
	Trong ngày
	Tổ trưởng CM

	
	- Nhận bảng “Hệ thống trường lớp tuyển sinh trung học năm học 2016-2017” và danh sách PHHS họp ký nhận bảng hệ thống trường lớp … từ cô Liên (Văn thư)
	Trong ngày
	GVCN 9 

	
	- Hạn chót chuyển mẫu BB, danh sách, tư liệu đến GVCN K9 chuẩn bị họp buổi CMHS vào 08/5/2016.
	Trong ngày
	HT, T.Chiến –P.HT; VP

	
	- GV phân công coi kiểm tra môn TCTA HKII.
	7h15 – 8h15
	GV coi KT có mặt lúc 7h00.

	
	Điều động cho HS K:6,7,8 xem phim tại Hội trường
	Trong ngày
	C.Đào, GV, GT

	Thứ Sáu

06/5
	- Phổ biến TKB mới áp dụng từ tuần 37
	Trong ngày
	C.Đào –P.HT

	
	- Nhập hạnh kiểm HKII và cả năm học vào SMAS
	Trong ngày
	GVCN 9

	
	- Các lớp thực hiện HĐ.GDNGLL (HĐ1/T5)
	Theo TKB
	HS, GVCN

	
	- Kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân khối 9 với bản in SMAS theo phân công và nộp biên bản về Hiệu trưởng (Biên bản theo mẫu). 
	Trong ngày
	GVBM theo phân công

	
	- Tổ chức cho HS đi tham quan tại Suối Mơ
	5h45
	QL, GV theo phân công

	Thứ Bảy

07/5
	- Họp xét duyệt cuối năm học cho HS khối 9. Sau đó họp QL- GVCN 9 và VP chuẩn bị cho họp CMHS K9.
	10h00
	QL- GVBM K9 - Giám thị, TPT

	
	- Họp Chi bộ tháng 5/2016
	16h00
	Đảng viên Chi bộ

	
	- Các môn K: 6,7,8 nhập điểm kiểm tra HKII vào SMAS sau khi được P.HT phụ trách môn phân công kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân và có nhận xét của P.HT.
	Từ 05-07/5
	GVBM 

	
	- Kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân K: 6,7,8 với bản in SMAS theo phân công và nộp biên bản về P.HT (Biên bản theo mẫu). 
	Từ 07/5-09/5
	GVBM theo phân công

	
	
	
	

	Chủ Nhật

08/5
	- Họp PHHS khối 9
	7h30
	QL- GVBM 9 – Đoàn viên, VP 

	
	+ Thông báo trước một số việc tuần 37:
	
	

	
	- Sáng ngày 09/5/2016: GVCN nộp phiếu đăng ký 03 nguyện vọng về cô Hoàn (học vụ)

- GV 6,7,8 nộp biên bản kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân về P.HT quản lý môn.

	
	- Từ 09/5/2016: Khối 9 bắt đầu ôn thi TS 10

	
	- 10/5/2016: Hoàn thành nhập đăng ký 3 nguyện vọng của HS lên cổng TTĐT (QL theo phân công cùng A Liêm, cô Liên, Cô Hoàn).

	
	- 11/5/2016: QL cho gửi đĩa CD số liệu đăng ký nguyện vọng về PGD.

	
	- 13/5/2016: Nhận thông tin từ Sở GD&ĐT công bố số liệu đăng ký nghuện vọng vào các trường PTTH qua đợt 1.

	
	- 13/5 – 19/5/2016: PHHS điều chỉnh nguyện vọng đợt cuối.

	
	


